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Nadpis pouze do 4 slov

petre
Typewriter
Popis v prvním sloupci do 150 znaků

petre
Typewriter
Zde můžete vkládat i obrázky neomezeně.

Zadejte velikost obrázku 100%, aby se vždy 

přizpůsobil na velikost obrazovky.
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Vyplňte termín vždy

petre
Typewriter
Náhled obrázku vždy vkládejte upraven

na stejnou velikost pro všechny aktuality

400 px x 250 px ((px) - míra jako příklad)

petre
Typewriter
Přiřaďte, na které stránce se má aktualita 

zobrazit. Případně zadejte jen aktuality.
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MANUÁL – modul ÚŘEDNÍ DESKA 

 

 

VYTVOŘENÍ NOVÉ KATEGORIE ÚŘEDNÍ DESKY 

 

1. Z nabídky administrace vyberu Stránky 

2. Přidám novou stránku 

3. Do pole název napíši název nově vytvářené kategorie úřední desky 

4. Přiřadím rodičovskou stránku – Úřední deska 

5. Uložím a zpět na výpis 

 

VYVĚŠENÍ DOKUMENTU POD VYTVOŘENOU KATEGORII ÚŘEDNÍ DESKY 

 

1. Vyberu Stránky 

2. Nový záznam na úřední desku 

3. Napíši nebo zkopíruji název vkládaného dokumentu (pokud je moc dlouhý, přizpůsobím) 



4. Přiřadím rodičovskou stránku (kategorii) 

5. Vyberu soubor ze serveru nebo soubor nahraji 

6. Zadám datum vyvěšení dokumentu 

7. Zadám datum sejmutí dokumentu 

8. Pokud chci ponechat dokumnet na úřední desce i po datu sejmutí, označím políčko 

Zachovat … 

9. Uložím. 

 

SPRÁVA VYVĚŠENÝCH DOKUMNETŮ 

 

 

1. Po kliknutí na Stránky se zobrazí výpis stránek. Zeleně podbarvené řádky jsou kategorie 

úřední desky. 

- Bílý Pokus na řádku 55 je vyvěšený dokument před datem sejmutí. 

- Červený Pokus na řádku 54 je vyvěšený dokument, sejmutý, se zaškrtnutým 

   políčkem Zachovat po datu sejmutí. 

2. Ikona Papír s tužkou - Upravit záznam  

3. Křížek – Smazat záznam 

petre
Typewriter
V případě potřeby nás prosím kontaktujte na telefonním čísle
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